
Bestanden ordenen met Picasa 
 

Ordenen 

Iedereen heeft een eigen manier waarop ze het liefst werken.  

Ik ga uitleggen hoe ik mijn spullen orden in Picasa en ook vooral waarom... 

Een groot deel van de mensen die digitaal scrappen, slaan hun spulletjes op in de map waar ze in uitgepakt 
of 'ge-unzipped' worden. Als het wat meer wordt, word dit vaak weer in mapjes op designernaam verdeelt. 
Dit is handig voor het credit geven, wat je hoort te doen, als je een layout op internet plaatst. Helemaal 
voor mensen die bv in een Creative Team zitten, die vaak layouts moeten maken van 1 bepaalde kit is dit 
op zich de ideale manier om te ordenen. Ook mensen die nog niet zoveel materiaal hebben is deze manier 
prima, een paar kits is nog wel bij te houden. 

Maar wat als je 20, 30, ....60 kits hebt.... en je weet dat er ergens dat ene witte strikje in moet zitten.... 

Je kan natuurlijk elke kit doorgaan en alles een tag geven in Picasa, elk knoopje, strikje, touwtje enz. Met 
het aantal items in een kit variërend van ongeveer 35/40 tot of zelf meer dan 100, kost dit ongelofelijk veel 
tijd. 

Daarom geeft ik mijn materiaal als tag de Designernaam en de Kitnaam en verdeel daarna de hele kit over 
verschillende mappen op soort; papier, knoopjes, strikjes, natuur, wordart etc. Omdat je in Picasa alle 
items in een map in 1 handeling dezelfde tag kan geven gaat dit natuurlijk veel sneller. Het gevolg is dat je 
gewoon naar de map knopen kan gaan, maar ook kan selecteren op kit of designer. 

 

Picasa versus andere programma's: 

Er zijn veel verschillende programma's om je scrapmateriaal te ordenen; 

- Picasa (gratis) 

- Adobe Bridge (niet gratis) 

- Adobe Lightroom (niet gratis) 

- Microsoft OneNote (zit in het Microsoft Office pakket, dat de meeste mensen wel hebben, dus 'gratis') 

- ACDSee (gratis) 

 

Picasa 

Picasa is een gratis programma in eerste instantie bedoeld voor het ordenen van foto's. Het is gratis en je 
kan het hier: http://picasa.google.nl/ downloaden. Het installeren wijst zich vanzelf. Picasa zal je bij het 
eerste opstarten vragen om de hele computer te scannen, dit is niet nodig en kost alleen maar extra tijd. 

Instellingen na installatie; 

- Te scannen mappen ->   Ga naar 'extra' - 'mappenbeheer'. 

    Zoek je mappen met scrapmaterialen en zet deze op 'altijd scannen', zet de  

    rest op 'verwijderen uit picasa'. 

- Kleine afbeeldingen -> Ga naar 'beeld' en klik op 'kleine afbeeldingen'. 

    Anders ziet Picasa de kleinere afbeeldingen (bv losse letters van een alfabet)  
    niet. 

http://picasa.google.nl/


Mappen 

Waarschijnlijk heb je al een map voor je scrapbook materialen. Het handigst is dan om een nieuwe map te 
maken voor je materiaal. Dit doe je niet in Picasa, maar gewoon op je C-schijf, je externe schijf of waar je 
de spullen maar wilt hebben staan in je computer.  

Maak in deze map een basisindeling, bv; 

Scrapbook                                                   

    Layouts                       

                        In bewerking         

                  Klaar                   

   Materiaal                       

                        Borders and frames        

       Buttons and brads        

       Diversen         

        Hartjes        

        Tijd         

        Boeken        

       Doodles, swirls, scatters, paint      

       Kitpreviews         

       Lettertypes         

       Masks and transfers        

       Natuur          

        Bloemen en planten       

        Dieren         

       Overlays         

       Papers          

       Staples, paperclips, tape, screws      

       Strings, ribbons, stitchings       

       Tags and journalinglines       

       Templates         

       Tou's          

       Wordart 

 

Dit kan je natuurlijk helemaal aanpassen naar je eigen smaak, de manier waarop je werkt en het materiaal 
waar je het meeste mee werkt. Later zal je misschien mappen nog verder willen onderverdelen. 

Ook deze mappen moet Picasa gaan scannen dus: Ga naar 'extra' -> 'mappenbeheer'. Zoek je nieuwe 
mappen en zet deze op 'altijd scannen'. 

Het enige probleem dat Picasa heeft is dat het programma lege mappen niet ziet. Voor je begint met tags 
geven en verplaatsen in Picasa zal je eerst handmatig 1 bestandje in iedere map moeten zetten. 

 

 



Workflow met een nieuwe kit; 

Ik zet meestal de zip of rar bestanden die je download in de map materiaal, daar pak ik het dan uit. Picasa 
gaat deze mappen/bestanden gelijk scannen. In Picasa ga je naar het mapje met je nieuwe kit. Zorg dat je 
aan de rechterkant het deelvenster op 'Tags' hebt staan. Klik nu op de map waar je tags aan wilt geven. 
Geef nu aan de rechterkant eerst de Designer naam in, als je op enter (of het plusje) drukt geeft Picasa aan 
alle bestanden in deze map de tag met de designernaam. Hetzelfde doe je met de naam van de kit. Hier zet 
ik meestal nog 'kit:' voor maar dat hoeft niet.  

Meer dingen die je kan taggen zijn ; 

- Webshops waar het materiaal wegkomt (Digiscrap, Oscraps, enz) dit kan handig zijn als er voor    
 een uitdaging alleen spulletjes van een bepaalde shop mogen worden gebruikt.    

- Kleuren ; dit deed ik in het begin wel, maar het is erg veel werk. En in Photoshop kan je eigenlijk  
 altijd wel de kleuren aanpassen naar wat je nodig hebt, dus dan is zijn kleuren tags weer  
 minder belangrijk. Maar het kan wel en het hoeft natuurlijk niet 1 voor 1. Je kan met de ctrl  
 ingedrukt bv zoveel mogelijk papieren en elementen waar blauw in voor komt selecteren en  
 in 1 keer het trefwoord blauw geven. Een andere tip; onder het tabje 'extra' in de menubalk  
 kan je  'experimenteel' aanklikken en dan 'zoek naar...'. Hier kan je dan een kleur uitkiezen  
 en dan laat Picasa alles zien wat die kleur bevat. Het staat niet voor niets onder   
 experimenteel want roze en  bruinvallen schijnbaar ook onder rood. Maar hiermee kan je  
 wel sneller kleuren taggen.           

- Freebies              

- Feestdagen (kerst, pasen enz.)           

- Jaargetijden.                

- enz.   

Als je tags hebt die je veel gebruikt kan je sneltags instellen met het oranje radertje rechts onderin.  

Nu kan je de bestandjes in de map gaan verdelen over de verschillende mappen, je kan ze gewoon slepen. 

Er blijven altijd dingen die je niet in een categorie kan plaatsen, daarvoor heb je de map Diversen. Ook heb 
je vaak combi's bijvoorbeeld met wordart; een button met tekst, een bloemetje met een lintje, enz.   
Hierbij kies ik vaak wat ik het belangrijkst vind; in dit geval de button en het bloemetje (voor mij is dit het 
'hoofdonderwerp' van het bestand. Voor de tekst en het lintje kan je, als je dat nodig vind, weer tags 
gebruiken. Ook dit is weer naar wat je zelf belangrijk vind.... 

Bestaande collectie ombouwen, 

Als tot nu toe steeds alles per designer hebt opgeslagen is het niet moeilijk om dat om te zetten. Maak 
gewoon dezelfde mappen als hierboven aan. Geef in je 'oude' mappen, per map de designer en kit aan met 
tags en je kan gewoon, wanneer je tijd hebt, gaan schuiven tussen je oude en je nieuwe mappen.  

Zoeken 

Om te zoeken kan je nu in de zoekbalk iets intoetsen.  

Opmerking; bedenkt wel dat Picasa niet alleen kijkt naar de tags die je hebt gegeven. Picasa kijkt o.a. ook 
naar de bestandsnaam en/of de naam van de map waar de bestanden in zitten.                                            Ik 
kan zelf bv zoeken op 'Digiscrap' maar ik krijg dan ook altijd bestandjes van een freebie kit die ik ooit eens 
gedownload heb met de naam 'unique_by_digiscrap_ch'. Niet 100% waterdicht dus...                     Een 



voordeel hiervan is wel weer dat als je in het begin niet goed hebt bijgehouden van wie je spullen zijn, je 
bijvoorbeeld wel op afkorting kan zoeken. Veel designers gebruiken een vaste afkorting in hun 
bestandsnamen. 

Zoek op een designernaam en je krijgt alleen alles van die Designer te zien, maar nog wel per map. 

 

Klik je daarna op een van de hoofdmappen (1) (scrapbook of materiaal), daarna achter de naam die je in 
het zoekvenster had gebruikt (2) en druk op enter (3) en je hebt alles in 1 overzicht bij elkaar. 

 

 



Daarnaast kan je nog op elke tag die je aan de rechterkant ziet staan met de rechtermuistoets klikken en 
kiezen voor 'zoeken naar items met deze tag'. 

Wil je uiteindelijk weer terug naar je volledige overzicht, klik je gewoon op 'Terug naar alles bekijken' in de 
groene balk bovenin. 

Zoals je ziet kan je zo uitgebreid werken als je wilt doormiddel van mappen en tags. De basis die je in ieder 
geval moet aanhouden is Designernaam en Kitnaam, de rest is extra. 

Openen van bestanden in Photoshop 

Een bestand kan je gewoon openen door ze vanuit Picasa naar Photoshop of Photoshop elements te 
slepen. Ook kan je het bestandje openen met rechtermuistoets -> openen met Photoshop (elements staat 
bij mij weer niet in dat rijtje...). Mensen met GIMP en PSP ; gewoon proberen je weet het nooit, je hebt 
kans dat het ook gewoon werkt.  

Extra informatie (voor gevorderden) 

Je foto's kan je dus ook heel mooi organiseren in Picasa, helemaal de gezichtsherkenning is daarbij handig. 
Zelf vind ik het niet fijn om mijn scrapspullen door mijn foto's in Picasa te hebben staan. 

Hiervoor heb ik het programmatje Picasastarter gevonden; 

https://sites.google.com/site/picasastartersite/downloads 

In dit programma kan je meerdere databases aanmaken. Zelf gebruik ik dus 2 eentje voor mijn foto's en 
eentje voor mijn scrapspullen. 

Als je dit wilt proberen en je komt er niet uit kan je me altijd pm-en. 

  


